
STELLENAUSSCHREIBUNG
Personalreferat für studentische Beschäftigte
Das  Studierendenparlament  (StuPa)  besetzt  das  Referat  für  Soziales  im  Allgemeinen 
Studierendenausschuss (AStA). Wenn du an der Universität der Künste Berlin studierst, 
noch mindestens ein weiteres Jahr immatrikuliert  bist  und flexibel  bist,  kannst  du dich 
gerne bewerben.

Amtsperiode: 
ab 1. April 2025 für 1 Jahr

Aufgabenbereiche:
• Vertretung und Beratungsstelle für studentische Beschäftigte der UdK Berlin
• Schlichtungsverfahren  zwischen  studentischen  Beschäftigten  und  deren 

Beschäftigungsbereich
• Einberufung  einer  Personalversammlung  pro  Semester  für  studentische 

Beschäftigte
• Auswertung  einer  Statistik  über  die  Anzahl  und  den  Stundenumfang  aller 

studentischen  Beschäftigten  sowie  über  deren  Gender-Verhältnis  und 
Staatsangehörigkeit pro Semester

• Besprechung  der  Umsetzung  des  Vertrages  bzw.  von  Einzelfällen  mit  der 
Dienststelle

• Engagement in der politischen Organisation zur Verbesserung der Bezahlung und 
der Rechte der studentischen Beschäftigten

Weitere Aufgaben:
• Teilnahme  an  den  wöchentlichen  AStA-Sitzungen,  den  monatlichen  StuPa-

Sitzungen 
• gemeinschaftliche  Abdeckung  der  Gremiensitzungen  der  UdK  Berlin  nach 

Möglichkeit
• Repräsentation des AStA sowie der Studierendenschaft nach außen und innen

Anforderungen:
• souveräner  Umgang  mit  Satzungen,  Vertragsinhalten  und  bürokratischen 

Prozessen (der Anspruch ist übersichtlich, alles kann gelernt werden und es gibt 
Menschen, die dich dabei unterstützen)

• keine Angst vor dem Umgang mit Zahlen und Gesetzestexten
• absolute Verlässlichkeit und sehr vertraulicher Umgang mit sensiblen Daten



• Kommunikationsbereitschaft  und  Diskussionsfähigkeit  in  demokratisch 
organisierten Gruppen

• Flexibilität und Selbstorganisation
• Gute Deutsch- und Englischkenntnisse

Vergütung:
Für deine Tätigkeit wirst du im AStA eingestellt und mit 538€ monatlich vergütet.
Wir arbeiten darauf hin, eine sprachbarrierefreie Universitätsarbeit zu erreichen, können 
dies aber nicht für diese Stelle gewährleisten.  Für deine Arbeit im AStA erhältst du eine 
Vergütung von 538€ pro Monat als  Minijob-Vertrag ohne festgelegte Arbeitsstunden pro 
Woche.

Bewerbung:
- Du bewirbst dich per Online-Meeting in der Sitzung des StuPa im März/April 2025. Die 
genauen Zeiten und der Ort werden dir rechtzeitig mitgeteilt.
- Sende deine anonymisierte Bewerbung (Motivationsschreiben und Lebenslauf ohne 
Namen oder Adresse,  max.  2 DIN A4-Seiten) bitte spätestens bis zum 30.03.2025 an 
stupa@asta-udk-berlin.de .
(Bitte  kontrolliere  nach  deiner  Bewerbung  unbedingt  deinen  Spam-Ordner,  da  unsere 
Mails manchmal dort landen.)

Bei Interesse und Fragen kannst du dich auch gerne unter derselben Adresse an den
Vorsitz des Studierendenparlaments wenden.

Bewerbungen von Personen mit intersektionalen (vielfachen) Diskriminierungserfahrungen 
sind ausdrücklich willkommen! Wenn du eine schwerwiegende Behinderung hast, kannst 
du dies gegebenenfalls in deiner Bewerbung angeben. Anerkannten schwerbehinderten 
Personen wird bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. Wir sind ein großes Team 
mit Menschen, die unterschiedlich sozialisiert und positioniert sind. Wir versuchen ständig, 
diese Unterschiede und Positionen zusammenzubringen,  uns gegenseitig  zu ergänzen 
und voneinander zu lernen. Aus unserer Sicht gibt es keine diskriminierungsfreien Räume. 
Das  ist  ein  weiterer  Grund,  warum  wir  ständig  an  unserem  Bewusstsein,  unseren 
Einstellungen und Perspektiven arbeiten und versuchen, dem intersektionalen Ansatz in 
unserer Arbeit gerecht zu werden.

Bewirb dich für den AStA der UdK Berlin! Wir freuen uns auf dich!
Falls du spezifische Zugangshilfen benötigst, lass uns das gerne wissen.
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